附表1

上海东海职业技术学院外事活动申报表

	学院基本情况

	院（部、处）
	

	联系人
	
	手机
	
	电话

传真
	

	外事活动基本情况

	活动主题
	

	参加者
	中方：

	
	外方：

	举办时间
	
	举办地点
	

	是否邀请校领导与会
	

	项目及经费来源（经费报销编号）：



	请另以附件方式提交下列材料：

1．外事活动背景、议程和活动主题
2．中外方邀请名单

3．如会议规模较大，接待方案具体说明

4．其他需要说明的事项

	学院意见：

负责人签名（盖公章）

日期：       年      月     日
	国际交流办意见：

负责人签名（盖公章）

日期：      年     月     日


注：此表共1页，表格各栏可另纸说明。
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